Утверждено

Постановлением главы администрации

 муниципального района
от ______________2011 г. № ________
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке приема, перевода, отчисления и исключения
обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях
Репьевского района
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения прав граждан на получение общего образования, в том числе в части приема и перевода граждан в муниципальные общеобразовательные учреждения, оснований отчисления, исключения обучающихся из муниципальных общеобразовательных учреждений.

1.2. Положение распространяется на муниципальные общеобразовательные учреждения, подведомственные отделу по образованию администрации Репьевского муниципального района Воронежской области (далее – отдел по образованию).

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации в области образования:

- Конституции Российской Федерации (статья 43)  о праве каждого гражданина на образование, гарантиях общедоступного дошкольного, основного общего и среднего образования;

-  Федерального закона РФ от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»;
-  Федерального закона РФ от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 
- Федерального закона РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (статья 16) об организации предоставления общедоступного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам;
- Федерального закона РФ от 31 мая 2002 года № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»;
- Федерального закона РФ от 19 февраля 1993 года № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»;
- Федерального закона РФ от 19 февраля 1993 года № 4528-1 «О беженцах»; 

- Федерального закона РФ от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
- Федерального закона РФ от 24 июня 1999 года N 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»; 
- Типового положения об общеобразовательном учреждении, утвержденного постановлением Правительства РФ от 19 марта 2001 г. № 196;
- Постановления Главного государственного санитарного врача РФ от 22 июля 2010 г. N 91 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях» и иными нормативными правовыми актами;
- Положения об отделе по образованию администрации Репьевского муниципального района, утвержденного постановлением главы администрации муниципального района от 15.02.2010 года № 50.
2. Порядок приема граждан в муниципальные

общеобразовательные учреждения 

2.1. Право граждан на получение общего образования реализуется сетью общеобразовательных учреждений различных видов и типов с учетом образовательных потребностей граждан Репьевского муниципального района.

2.2. Отдел по образованию закрепляет за каждым общеобразовательным учреждением микрорайон и обеспечивает прием всех подлежащих обучению граждан, проживающих на данной территории и имеющих право на получение соответствующего образования.

2.3. Обеспечивается прием в общеобразовательные учреждения на ступени начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования всех подлежащих обучению граждан, проживающих в закрепленных за учреждениями микрорайонах и имеющих право на получение образования соответствующего уровня.

2.4. Гражданам, имеющим право на получение образования данного уровня, но не проживающим на территории микрорайона общеобразовательного учреждения, может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в данном учреждении. В этом случае отдел по образованию предоставляет родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в общеобразовательных учреждениях района и обеспечивает прием детей на обучение.
2.5. Прием обучающихся на любую из ступеней начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования на конкурсной основе не допускается.
2.6. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбирать общеобразовательное учреждение, форму получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включенных в лицензию данного учреждения.

2.7. Основанием приема детей в образовательное учреждение любого вида на все ступени общего образования является заявление их родителей (законных представителей) установленной формы (приложение 1).

2.8. К заявлению о приеме в образовательное учреждение прилагаются следующие документы:

- медицинская карта ребенка;

- копия свидетельства о рождении (паспорт);

- личное дело учащегося с годовыми отметками, заверенными печатью образовательного учреждения (при переходе из одного учебного заведения в другое);

- выписка текущих отметок обучающегося по всем изучавшимся предметам, заверенная печатью образовательного учреждения (при переходе в течение учебного года);

- аттестат об основном общем образовании (при зачислении на ступень среднего (полного) общего образования).

2.9. Администрация образовательного учреждения при приеме заявления обязана ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя.

2.10. Прием заявлений в 1 класс общеобразовательного учреждения осуществляется в период  с 1 апреля текущего года. После окончания приема заявлений зачисление в общеобразовательное учреждение оформляется приказом руководителя школы (директора) не позднее 31 августа текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей).

2.11. Подача заявлений в другие классы возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации. 
2.12. Заявление о приеме на обучение обязательно регистрируется в журнале приема заявлений. 
2.13. После регистрации заявления заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию: входящий номер заявления о приеме в общеобразовательное учреждение; перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью секретаря или лица, ответственного за прием документов, и печатью общеобразовательного учреждения; сведения о сроках уведомления о зачислении; контактные телефоны для получения информации, телефон отдела по образованию.

2.14. Прием ребенка в учреждение не может быть обусловлен внесением его родителями (законными представителями) денежных средств либо иного имущества в пользу Учреждения. Не допускается установление общеобразовательным учреждением определенной фиксированной платы за каждого обучающегося под видом добровольных пожертвований родителей. 

2.15. Лицо, признанное беженцем (вынужденным переселенцем), и прибывшие с ним члены его семьи имеют право на зачисление детей в муниципальное общеобразовательное учреждение наравне с гражданами Российской Федерации.

       Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов.

2.16. Иностранные граждане, имеющие законные основания для проживания на территории России, пользуются правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации.

2.17. При приеме гражданина в общеобразовательное учреждение последнее обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с уставом общеобразовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми этим образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

2.18. Количество классов в общеобразовательном учреждении определяется в зависимости от числа поданных заявлений и условий, созданных для осуществления образовательного процесса, с учетом санитарных норм, лицензионных требований и существующих нормативов финансирования.

       Если количество поданных заявлений превышает число запланированных мест, общеобразовательное учреждение в срок до 20 июня текущего года информирует отдел по образованию о сложившейся ситуации. Отдел по образованию и общеобразовательное учреждение в срок до 1 июля текущего года должны решить вопрос об увеличении числа запланированных к открытию классов и приему детей в данное учреждение или принять меры для приема детей в другое общеобразовательное учреждение с учетом фактического проживания ребенка и мнения родителей (законных представителей).

2.19. Прием и обучение детей на всех ступенях общего образования во всех видах муниципальных общеобразовательных учреждений осуществляется бесплатно. 
3. Порядок приема детей в первый класс

общеобразовательного учреждения 

3.1. Обучение детей в муниципальных общеобразовательных учреждениях, реализующих программы начального общего образования, начинается с достижения ими к 1 сентября текущего года возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.

3.2. По обоснованному заявлению родителей (законных представителей) отдел по образованию выдает разрешение на прием детей в школу для обучения в более раннем возрасте (младше 6 лет 6 месяцев).

3.3. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс независимо от уровня их подготовки.

3.4. При приеме детей в первый класс во все виды общеобразовательных учреждений запрещается проведение конкурса в любой форме – экзамена, собеседования, тестирования и т.п. С целью планирования учебной работы с каждым учащимся учитель может провести собеседование с ребенком в сентябре.

3.5. Прием детей в первый класс осуществляется на основании медицинского заключения о готовности ребенка к обучению. 

3.6. Для зачисления ребенка в первый класс родители (законные представители) представляют в общеобразовательное учреждение:

- заявление о приеме,
- медицинскую карту ребенка, 
- копию свидетельства о рождении, заверенную печатью Учреждения.

4. Порядок приема детей на вторую ступень обучения

(основное общее образование)

4.1. На ступень основного общего образования принимаются все обучающиеся общеобразовательного учреждения, освоившие программу предыдущего уровня, а также обучающиеся, поступившие в порядке перевода из других образовательных учреждений.

4.2. Заявления от родителей (законных представителей) о приеме ребенка на II ступень общего образования после окончания I ступени обучения в данном общеобразовательном учреждении или представления каких-либо иных документов для перевода обучающегося не требуются.

4.3. Перевод учащихся из одного общеобразовательного учреждения в другое осуществляется при наличии документов, указанных в п. 2.8 настоящего Положения.

4.4. Основанием для перевода либо приема (зачисления) на II ступень обучения обучающихся, освоивших общеобразовательные программы начального общего образования, является приказ директора данного образовательного учреждения. 

5. Порядок приема граждан

в десятый класс общеобразовательного учреждения 

5.1. Общее образование является обязательным.

5.2. В десятый класс общеобразовательных учреждений принимаются выпускники девятых классов, окончившие вторую ступень общего образования, по личному заявлению, согласованному с родителями (законными представителями). 

       Прием заявлений начинается после получения аттестатов об основном общем образовании.

5.3. Количество десятых классов, открываемых в общеобразовательных учреждениях Репьевского района, должно обеспечивать прием всех обучающихся, освоивших программу основного общего образования и желающих получить среднее (полное) общее образование.

6. Порядок перевода обучающихся в следующий класс,

а также из одного общеобразовательного учреждения в другое

6.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме общеобразовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс.

6.2. Решение о переводе в следующий класс учащихся I-VIII, X классов принимается педагогическим советом общеобразовательного учреждения и утверждается приказом директора.

6.3. Обучающиеся на ступенях начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение следующего учебного года. Образовательные учреждения обязаны создать условия обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации.

       Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не освоившие образовательной программы учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, по усмотрению родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся в классы компенсирующего обучения с меньшим числом обучающихся на одного педагогического работника или продолжают получать образование в иных формах.

6.4. Перевод на семейную форму образования разрешается только при наличии соответствующих условий и возможностей родителей (законных представителей) обучающихся на основании письменного заявления и при условии заключения договора между родителями (законными представителями) и общеобразовательным учреждением.
6.5. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени общего образования.

6.5. В школах, имеющих профильные классы, в случае систематической неуспеваемости обучающихся по профилирующим дисциплинам по решению педагогического совета могут быть переведены в параллельные общеобразовательные классы, в том числе и в другие общеобразовательные учреждения (что должно быть предусмотрено в Уставе общеобразовательного учреждения).

6.6. Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, реализующее основные общеобразовательные программы соответствующего уровня при наличии свободных мест.

       Перевод производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей) и сопровождается получением справки-подтверждения из данного учреждения о приеме данных обучающихся.

6.7. Руководители общеобразовательных учреждений обязаны выдать справки-подтверждения всем вновь прибывшим обучающимся для последующего предъявления в общеобразовательное учреждение, из которого они выбыли.

6.8. Прием граждан из учреждений начального профессионального образования или среднего профессионального образования, реализующих общеобразовательные программы, в муниципальное общеобразовательное учреждение осуществляется на основании академической справки. Если гражданам, оставившим учреждение начального профессионального образования или среднего профессионального образования, какие-либо дисциплины (разделы дисциплин) не могут быть зачтены по причине их отсутствия в академической справке, то их зачисление в муниципальное общеобразовательное учреждение осуществляется с условием последующей сдачи задолженности по данным дисциплинам (разделам дисциплин) в течение учебного года.

6.9. При зачислении обучающихся, прибывших из учреждений начального профессионального образования, среднего профессионального образования, в общеобразовательное учреждение  должны быть представлены следующие документы:

- паспорт;

- заявление совершеннолетних граждан и родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан;

- документ об образовании;

- медицинская справка;

- академическая справка. 

7. Порядок отчисления и исключения

обучающихся общеобразовательных учреждений 

7.1. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и отдела по образованию обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить общеобразовательное учреждение до получения общего образования.

       Основанием выбытия обучающегося из общеобразовательного учреждения является: 

- инициатива родителей (законных представителей) и (или) самого обучающегося (совершеннолетнего) в связи с переменой места жительства;

- перевод обучающегося из общеобразовательного учреждения одного вида в образовательное учреждение другого вида;

- перевод обучающегося из общеобразовательного учреждения одного вида в общеобразовательное учреждение другого вида по состоянию здоровья;

- направление учредителя;

- длительная болезнь обучающегося, следствием которой является необучаемость ребенка по заключению медицинской комиссии и психолого-медико-педагогической комиссии;

- смерть обучающегося.

       Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования, и органом местного самоуправления в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения.

7.2. По решению органа управления общеобразовательного учреждения за совершенные неоднократно грубые нарушения устава образовательного учреждения допускается исключение из данного образовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет.

       Исключение обучающегося из образовательного учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в образовательном учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников образовательного учреждения, а также нормальное функционирование образовательного учреждения.

       Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

       Образовательное учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из образовательного учреждения его родителей (законных представителей) и отдел по образованию.
       Для исключения из общеобразовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, до получения им основного общего образования администрация общеобразовательного учреждения представляет в отдел по образованию, на заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав следующие документы:

- заявление родителей (законных представителей);

- ходатайство общеобразовательного учреждения об отчислении обучающегося;

- психолого-педагогическую характеристику обучающегося;

- справку о посещаемости и успеваемости обучающегося;

- справку о проделанной работе с обучающимся.

       Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с отделом образования и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из образовательного учреждения, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении.

7.3. Ходатайство общеобразовательного учреждения об отчислении обучающегося, достигшего пятнадцати лет, рассматривается в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав в присутствии:

- представителя администрации общеобразовательного учреждения;

- родителей (законных представителей) обучающегося.

       Присутствие на заседании комиссии вышеперечисленных лиц обеспечивает общеобразовательное учреждение, обратившееся с ходатайством. 

8. Порядок разрешения разногласий, возникающих

при приеме, переводе, отчислении

и исключении граждан в общеобразовательных учреждениях 

8.1. В случае отказа гражданам в приеме в общеобразовательное учреждение и других разногласий при переводе, отчислении и исключении обучающихся родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением в отдел по образованию или обжаловать решение об отказе в суде.
Приложение 1

 к Положению о порядке приема, 

перевода, отчисления и исключения

обучающихся в муниципальных 
общеобразовательных учреждениях

Репьевского района
                                                                                                    Директору МОУ «____________________________»

                                                                                                     _____________________________________(ФИО)

                                                                                                    Родителя (законного представителя)

                                                                                                    Фамилия ____________________________________

                                                                                                    Имя ________________________________________

                                                                                                    Отчество ____________________________________

                                                                                                    Адрес регистрации ____________________________

                                                                                                    _____________________________________________

                                                                                                    Адрес фактический ___________________________

                                                                                                    _____________________________________________

                                                                                                    Телефон дом._________________________________

                                                                                                    Телефон моб._________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о приеме ребёнка в МОУ «__________________________»
Прошу принять моего ребёнка   (сына/дочь), прибывшего из _________________________________________________

______________________________________ в ______ класс МОУ «____________________________________»

Фамилия ребёнка ________________________________

Имя ___________________________________________

Отчество _______________________________________

Число, месяц, год рождения _________________________________________

Данные свидетельства о рождении ребёнка (серия и номер свидетельства) _______________________________.

Ксерокопия свидетельства о рождении ребёнка, личное дело обучающегося, заверенные справки, документы об обучении в другом образовательном учреждении (нужное подчеркнуть), иные документы (перечислить)________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________ прилагаются.

Серия и номер паспорта ребёнка, кем и когда выдан (при наличии) ______________________________________
_______________________________________________________________________________.

Адрес фактического проживания ребёнка ____________________________________________________________

________________________________________________________________

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ

 (законных представителях) или единственного родителя
	
	МАТЬ
	ОТЕЦ

	фамилия
	
	

	имя
	
	

	отчество
	
	

	место работы
	
	

	телефон
	
	

	серия, номер паспорта (иного основного документа, удостоверяющего личность) родителей, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе
	
	


         С Уставом МОУ «___________________________________», лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми МОУ «____________________________», правилами для учащихся и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в школе, ознакомлены и согласны.

          Принимаю(ем) на себя ответственность за безопасный маршрут движения моего (нашего) ребёнка в школу и из школы / до остановки школьного автобуса и от остановки школьного автобуса (ненужное зачеркнуть).

          Даю (даём) своё согласие МОУ «___________________________» на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности моих (наших) персональных данных и персональных данных моего (нашего) ребёнка, сообщаемых мною (нами) в настоящем заявлении, и содержащихся  в прилагаемых мною (нами) к данному заявлению документах (копиях документов), в целях осуществления учёта детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования, а также в целях осуществления индивидуального учёта освоения моим (нашим) ребёнком общеобразовательных программ, на период до момента отчисления  моего (нашего) ребёнка из списочного состава обучающихся школы.

         В случае нарушения МОУ «_______________________________» моих (наших) прав и законных интересов моего (нашего) ребёнка при обработке вышеуказанных персональных данных данное в настоящем заявлении мною (нами) согласие на обработку таких персональных данных может быть мною (нами) отозвано путём подачи в школу соответствующих письменных заявлений. 

         В случаях, когда указанные в настоящем заявлении персональные данные изменятся, станут устаревшими, недостоверными, я (мы) буду (будем) производить их уточнение путём подачи в МОУ «__________________________________» соответствующего письменного заявления.
                                                       «_______» __________________ 20____ г.
                                                                                                                                     Подпись  

Утверждено

решением педсовета 
 муниципального района
от ______________2011 г. № ________
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке приема, перевода, отчисления и исключения

обучающихся в муниципальном общеобразовательном  учреждении
«Репьевская средняя общеобразовательная школа»
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения прав граждан на получение общего образования, в том числе в части приема и перевода граждан в муниципальные общеобразовательные учреждения, оснований отчисления, исключения обучающихся из муниципальных общеобразовательных учреждений.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации в области образования:

- Конституции Российской Федерации (статья 43)  о праве каждого гражданина на образование, гарантиях общедоступного дошкольного, основного общего и среднего образования;

-  Федерального закона РФ от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»;

-  Федерального закона РФ от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 
- Федерального закона РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (статья 16) об организации предоставления общедоступного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам;
- Федерального закона РФ от 31 мая 2002 года № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»;
- Федерального закона РФ от 19 февраля 1993 года № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»;
- Федерального закона РФ от 19 февраля 1993 года № 4528-1 «О беженцах»; 

- Федерального закона РФ от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;
- Федерального закона РФ от 24 июня 1999 года N 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»; 
- Типового положения об общеобразовательном учреждении, утвержденного постановлением Правительства РФ от 19 марта 2001 г. № 196;
- Постановления Главного государственного санитарного врача РФ от 22 июля 2010 г. N 91 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях» и иными нормативными правовыми актами;
- Положения об отделе по образованию администрации Репьевского муниципального района, утвержденного постановлением главы администрации муниципального района от 15.02.2010 года № 50.
2. Порядок приема граждан в МОУ «Репьевская школа».
2.1. Право граждан на получение общего образования реализуется сетью общеобразовательных учреждений различных видов и типов с учетом образовательных потребностей граждан Репьевского муниципального района.

2.2. Отдел по образованию закрепляет за каждым общеобразовательным учреждением микрорайон и обеспечивает прием всех подлежащих обучению граждан, проживающих на данной территории и имеющих право на получение соответствующего образования.

2.3. Обеспечивается прием в общеобразовательные учреждения на ступени начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования всех подлежащих обучению граждан, проживающих в закрепленных за учреждениями микрорайонах и имеющих право на получение образования соответствующего уровня.

2.4. Гражданам, имеющим право на получение образования данного уровня, но не проживающим на территории микрорайона общеобразовательного учреждения, может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в данном учреждении. В этом случае отдел по образованию предоставляет родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в общеобразовательных учреждениях района и обеспечивает прием детей на обучение.
2.5. Прием обучающихся на любую из ступеней начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования на конкурсной основе не допускается.
2.6. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбирать общеобразовательное учреждение, форму получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включенных в лицензию данного учреждения.

2.7. Основанием приема детей в образовательное учреждение любого вида на все ступени общего образования является заявление их родителей (законных представителей) установленной формы (приложение 1).

2.8. К заявлению о приеме в образовательное учреждение прилагаются следующие документы:

- медицинская карта ребенка;

- копия свидетельства о рождении (паспорт);

- личное дело учащегося с годовыми отметками, заверенными печатью образовательного учреждения (при переходе из одного учебного заведения в другое);

- выписка текущих отметок обучающегося по всем изучавшимся предметам, заверенная печатью образовательного учреждения (при переходе в течение учебного года);

- аттестат об основном общем образовании (при зачислении на ступень среднего (полного) общего образования).

2.9. Администрация образовательного учреждения при приеме заявления обязана ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя.

2.10. Прием заявлений в 1 класс общеобразовательного учреждения осуществляется в период  с 1 апреля текущего года. После окончания приема заявлений зачисление в общеобразовательное учреждение оформляется приказом руководителя школы (директора) не позднее 31 августа текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей).

2.11. Подача заявлений в другие классы возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации. 
2.12. Заявление о приеме на обучение обязательно регистрируется в журнале приема заявлений. 
2.13. После регистрации заявления заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию: входящий номер заявления о приеме в общеобразовательное учреждение; перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью секретаря или лица, ответственного за прием документов, и печатью общеобразовательного учреждения; сведения о сроках уведомления о зачислении; контактные телефоны для получения информации, телефон отдела по образованию.

2.14. Прием ребенка в учреждение не может быть обусловлен внесением его родителями (законными представителями) денежных средств либо иного имущества в пользу Учреждения. Не допускается установление общеобразовательным учреждением определенной фиксированной платы за каждого обучающегося под видом добровольных пожертвований родителей. 

2.15. Лицо, признанное беженцем (вынужденным переселенцем), и прибывшие с ним члены его семьи имеют право на зачисление детей в муниципальное общеобразовательное учреждение наравне с гражданами Российской Федерации.

       Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов.

2.16. Иностранные граждане, имеющие законные основания для проживания на территории России, пользуются правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации.

2.17. При приеме гражданина в общеобразовательное учреждение последнее обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с уставом общеобразовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами, реализуемыми этим образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

2.18. Количество классов в общеобразовательном учреждении определяется в зависимости от числа поданных заявлений и условий, созданных для осуществления образовательного процесса, с учетом санитарных норм, лицензионных требований и существующих нормативов финансирования.

       Если количество поданных заявлений превышает число запланированных мест, общеобразовательное учреждение в срок до 20 июня текущего года информирует отдел по образованию о сложившейся ситуации. Отдел по образованию и общеобразовательное учреждение в срок до 1 июля текущего года должны решить вопрос об увеличении числа запланированных к открытию классов и приему детей в данное учреждение или принять меры для приема детей в другое общеобразовательное учреждение с учетом фактического проживания ребенка и мнения родителей (законных представителей).

2.19. Прием и обучение детей на всех ступенях общего образования во всех видах муниципальных общеобразовательных учреждений осуществляется бесплатно. 
3. Порядок приема детей в первый класс

общеобразовательного учреждения 

3.1. Обучение детей в муниципальных общеобразовательных учреждениях, реализующих программы начального общего образования, начинается с достижения ими к 1 сентября текущего года возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.

3.2. По обоснованному заявлению родителей (законных представителей) отдел по образованию выдает разрешение на прием детей в школу для обучения в более раннем возрасте (младше 6 лет 6 месяцев).

3.3. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс независимо от уровня их подготовки.

3.4. При приеме детей в первый класс во все виды общеобразовательных учреждений запрещается проведение конкурса в любой форме – экзамена, собеседования, тестирования и т.п. С целью планирования учебной работы с каждым учащимся учитель может провести собеседование с ребенком в сентябре.

3.5. Прием детей в первый класс осуществляется на основании медицинского заключения о готовности ребенка к обучению. 

3.6. Для зачисления ребенка в первый класс родители (законные представители) представляют в общеобразовательное учреждение:

- заявление о приеме,
- медицинскую карту ребенка, 
- копию свидетельства о рождении, заверенную печатью Учреждения.

4. Порядок приема детей на вторую ступень обучения

(основное общее образование)

4.1. На ступень основного общего образования принимаются все обучающиеся общеобразовательного учреждения, освоившие программу предыдущего уровня, а также обучающиеся, поступившие в порядке перевода из других образовательных учреждений.

4.2. Заявления от родителей (законных представителей) о приеме ребенка на II ступень общего образования после окончания I ступени обучения в данном общеобразовательном учреждении или представления каких-либо иных документов для перевода обучающегося не требуются.

4.3. Перевод учащихся из одного общеобразовательного учреждения в другое осуществляется при наличии документов, указанных в п. 2.8 настоящего Положения.

4.4. Основанием для перевода либо приема (зачисления) на II ступень обучения обучающихся, освоивших общеобразовательные программы начального общего образования, является приказ директора данного образовательного учреждения. 

5. Порядок приема граждан

в десятый класс общеобразовательного учреждения 

5.1. Общее образование является обязательным.

5.2. В десятый класс общеобразовательных учреждений принимаются выпускники девятых классов, окончившие вторую ступень общего образования, по личному заявлению, согласованному с родителями (законными представителями). 

       Прием заявлений начинается после получения аттестатов об основном общем образовании.

5.3. Количество десятых классов, открываемых в общеобразовательных учреждениях Репьевского района, должно обеспечивать прием всех обучающихся, освоивших программу основного общего образования и желающих получить среднее (полное) общее образование.

6. Порядок перевода обучающихся в следующий класс,

а также из одного общеобразовательного учреждения в другое

6.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме общеобразовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс.

6.2. Решение о переводе в следующий класс учащихся I-VIII, X классов принимается педагогическим советом общеобразовательного учреждения и утверждается приказом директора.

6.3. Обучающиеся на ступенях начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение следующего учебного года. Образовательные учреждения обязаны создать условия обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации.

       Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не освоившие образовательной программы учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, по усмотрению родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся в классы компенсирующего обучения с меньшим числом обучающихся на одного педагогического работника или продолжают получать образование в иных формах.

6.4. Перевод на семейную форму образования разрешается только при наличии соответствующих условий и возможностей родителей (законных представителей) обучающихся на основании письменного заявления и при условии заключения договора между родителями (законными представителями) и общеобразовательным учреждением.
6.5. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени общего образования.

6.5. В школах, имеющих профильные классы, в случае систематической неуспеваемости обучающихся по профилирующим дисциплинам по решению педагогического совета могут быть переведены в параллельные общеобразовательные классы, в том числе и в другие общеобразовательные учреждения (что должно быть предусмотрено в Уставе общеобразовательного учреждения).

6.6. Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, реализующее основные общеобразовательные программы соответствующего уровня при наличии свободных мест.

       Перевод производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей) и сопровождается получением справки-подтверждения из данного учреждения о приеме данных обучающихся.

6.7. Руководители общеобразовательных учреждений обязаны выдать справки-подтверждения всем вновь прибывшим обучающимся для последующего предъявления в общеобразовательное учреждение, из которого они выбыли.

6.8. Прием граждан из учреждений начального профессионального образования или среднего профессионального образования, реализующих общеобразовательные программы, в муниципальное общеобразовательное учреждение осуществляется на основании академической справки. Если гражданам, оставившим учреждение начального профессионального образования или среднего профессионального образования, какие-либо дисциплины (разделы дисциплин) не могут быть зачтены по причине их отсутствия в академической справке, то их зачисление в муниципальное общеобразовательное учреждение осуществляется с условием последующей сдачи задолженности по данным дисциплинам (разделам дисциплин) в течение учебного года.

6.9. При зачислении обучающихся, прибывших из учреждений начального профессионального образования, среднего профессионального образования, в общеобразовательное учреждение  должны быть представлены следующие документы:

- паспорт;

- заявление совершеннолетних граждан и родителей (законных представителей) несовершеннолетних граждан;

- документ об образовании;

- медицинская справка;

- академическая справка. 

7. Порядок отчисления и исключения

обучающихся общеобразовательных учреждений 

7.1. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и отдела по образованию обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить общеобразовательное учреждение до получения общего образования.

       Основанием выбытия обучающегося из общеобразовательного учреждения является: 

- инициатива родителей (законных представителей) и (или) самого обучающегося (совершеннолетнего) в связи с переменой места жительства;

- перевод обучающегося из общеобразовательного учреждения одного вида в образовательное учреждение другого вида;

- перевод обучающегося из общеобразовательного учреждения одного вида в общеобразовательное учреждение другого вида по состоянию здоровья;

- направление учредителя;

- длительная болезнь обучающегося, следствием которой является необучаемость ребенка по заключению медицинской комиссии и психолого-медико-педагогической комиссии;

- смерть обучающегося.

       Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования, и органом местного самоуправления в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения.

7.2. По решению органа управления общеобразовательного учреждения за совершенные неоднократно грубые нарушения устава образовательного учреждения допускается исключение из данного образовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет.

       Исключение обучающегося из образовательного учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в образовательном учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников образовательного учреждения, а также нормальное функционирование образовательного учреждения.

       Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

       Образовательное учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из образовательного учреждения его родителей (законных представителей) и отдел по образованию.
       Для исключения из общеобразовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, до получения им основного общего образования администрация общеобразовательного учреждения представляет в отдел по образованию, на заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав следующие документы:

- заявление родителей (законных представителей);

- ходатайство общеобразовательного учреждения об отчислении обучающегося;

- психолого-педагогическую характеристику обучающегося;

- справку о посещаемости и успеваемости обучающегося;

- справку о проделанной работе с обучающимся.

       Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с отделом образования и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из образовательного учреждения, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении.

7.3. Ходатайство общеобразовательного учреждения об отчислении обучающегося, достигшего пятнадцати лет, рассматривается в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав в присутствии:

- представителя администрации общеобразовательного учреждения;

- родителей (законных представителей) обучающегося.

       Присутствие на заседании комиссии вышеперечисленных лиц обеспечивает общеобразовательное учреждение, обратившееся с ходатайством. 

8. Порядок разрешения разногласий, возникающих

при приеме, переводе, отчислении

и исключении граждан в общеобразовательных учреждениях 

8.1. В случае отказа гражданам в приеме в общеобразовательное учреждение и других разногласий при переводе, отчислении и исключении обучающихся родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением в отдел по образованию или обжаловать решение об отказе в суде.

































